
 

 

 
 
 
 
Die ERWE Immobilienmanagement GmbH, übernimmt für ihre Muttergesellschaft, die ERWE 
Immobilien AG, das Management von Immobilien. Schwerpunkt der Tätigkeit ist das Property 
Management für konzerneigene Immobilienbestände. Derzeit gehören hierzu der Lichthof Lübeck, 
ein Geschäftshaus in Krefeld, die Postgalerie in Speyer, die Kupferpassage in Coesfeld, sowie das 
Projekt Ziellenbachhaus in Krefeld. Dazu werden noch die Heddernheimer Höfe in Frankfurt 
verwaltet. Das Team besteht aktuell aus insgesamt 20 Kollegen/innen die regional eingesetzt sind. 
Der Objektbestand soll zukünftig weiter ausgebaut werden. 
 
Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams in Hamburg eine/n 
 
Buchhalter (m/w/d) 
Vollzeit 
 
Aufgaben 
 

• Durchführung/Vorbereitung der Finanzbuchhaltung im Bereich Property Management 

• Betreuung des Mahnwesens 

• Vorbereitung der Monatsabschlüsse 

• Erstellung von Verwaltungsabrechnungen  

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

• Laufende Abstimmung mit dem kaufmännischen und technischen Property Management 

• Erstellung von Reportings  

 
Ihr Profil 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit dem Schwerpunkt Buchhaltung 

• Berufserfahrung in der immobilienwirtschaftlichen Buchhaltung - IX-Haus und DATEV 
Kenntnisse wären vorteilhaft 

• Gute MS-Office Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) 

• Ziel- und teamorientierte Arbeitsweise, Einsatzbereitschaft und Kommunikationsstärke  
 
Angebot 
 

• Einen abwechslungsreichen und gut erreichbaren Arbeitsplatz (U1, Ochsenzoll) 

• Freiräume zur Eigenentwicklung und Perspektiven in einem aufstrebenden Unternehmen 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Eine attraktive Vergütung 
 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen, ausschließlich digitalen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen Eintrittstermins 
an bewerbung@erwe-ag.com. Betreff: Buchhalter (m/w/d). Die von Ihnen zur Verfügung gestellten 
personenbezogenen Daten verwenden wir ausschließlich zur Bearbeitung Ihrer Bewerbung und 
schützen die Daten im Einklang mit allen anwendbaren Gesetzen. Weitere Informationen über uns 
finden Sie unter: www.erwe-ag.com. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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